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                                         Como, 18 giugno 2021 

 

                        Agli Atti 

                        All’Albo della Scuola 

                        Al Sito Web 

  Oggetto:  

AVVISO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI ESPERTI E TUTOR ESTERNI PER 

L’ATTUAZIONE DEGLI INTERVENTI FSE-PON "Per la scuola - Competenze e ambienti per 

l'apprendimento" Asse I - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE) - Progetto: “E…state e stiamo 

insieme”  

Azione: 

CODICE10.2.2A-FSEPON-LO-2021-131 “E…state e stiamo insieme” – 

CUP: E19J21002540006; 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

 VISTO il R.D. n. 2440 del 18/1/1923 concernente l'amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 

Generale dello Stato ed il relativo pagamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm;  

 VISTO il DPR 275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;  

 VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.;  

 VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) e il -Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  

 VISTO il Regolamento di Istituto approvato con le Delibere n. 35, 36 del 5 giugno 2018, nelle more 

dell’adozione del nuovo Regolamento del Consiglio d’Istituto concernente i criteri di selezione di 

operatori progettuali interni ed esterni che avrà luogo in data 30 giugno 2021 

 VISTA la Delibera n. 35 del Consiglio d'Istituto del 22 gennaio 2021 di Approvazione del 

Programma Annuale Esercizio Finanziario 2021;  
 Visto l'Avviso pubblico Prot. AOODG EFID/9707de1 27/04/2021, per la realizzazione di progetti 

REALIZZAZIONE DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE E 

PER L'AGGREGAZIONE E LA SOCIALIZZAZIONEDELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI 
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NELL'EMERGENZA COVID-19; 

 Vista la comunicazione di autorizzazione del Progetto Prot. AOODGEFID/17661 del 07/06/2021§; 

 

 Viste le Linee Guida e norme di riferimento, i Complementi di Programmazione ed i relativi Regolamenti CE. 

 Vista la delibera n. 59 del 18/05/2021 del Consiglio d'Istituto che ha iscritto il progetto indicato in oggetto nel 

programma annuale 2021; 

 Visto il D.I. n. 129 del 28/8/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107"; 

 Visto il D.P.R. N. 275/99, Regolamento dell'autonomia; 

 Vista la delibera del Collegio Docenti N. 5 del 14/05/2021 con la quale è stata approvata la partecipazione al 

PON “Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze per l’aggregazione e la 

socializzazione delle studentesse e degli studenti nell’emergenza COVID-19”; obiettivi specifici 10.1, 10.2 

10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 Avviso pubblico Prot. N. 9707 del 27/04/2021; 

 Preso atto che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure professionali indicate in 

oggetto, necessarie a seguito di gara interna andata deserta per i moduli di seguito indicati (avviso selezione 

interna n. Prot. 3990 del 10 giugno 2021); 

 Vista la pubblicazione della nomina della Commissione valutazione titoli n. Prot. 4218 del 15 giugno 2021; 

 Considerata l’avvenuta pubblicazione del verbale di individuazione degli operatori interni n. Prot. 4230 del 15 

giugno 2021; 

 Dato che è trascorso il termine per poter presentare ricorso avverso la graduatoria interna, la quale si intende 

pertanto definitiva a tutti gli effetti di legge; 

 Vista la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si danno disposizioni 

in merito all'iter di reclutamento del personale "esperto" e dei relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e 

assistenziale; 

 

 

  

PROGETTO “E…STATE E STIAMO INSIEME” 

 

Autorizzazion

e Progetto 

Codice Identificativo  Titolo Modulo 

 

Prot. n. 

AOODGEFID/ 

9707 del  

27/04/2021 

 

 

 

10.2.2A-FSEPON-LO-2021-

131 

Summer school Corridoni primo 

gruppo 

 Summer school Corridoni secondo 

gruppo 

Multisport Corridoni primo gruppo  

Multisport Corridoni secondo gruppo 

 

-VISTA la propria determina di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato, adottata in data 

17/06/2021, con modifica al Programma Annuale Esercizio Finanziario 2021; 
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- CONSIDERATO che l’avviso di selezione interna del personale, prot. N. 3990 C 14 del 10 giugno 2021, ha 

avuto attestazione solo parziale del reperimento delle professionalità richieste; 

 

 

- RILEVATA la necessità di procedere alla SELEZIONE DI 4 ESPERTI ESTERNI E 4 TUTOR per lo 

svolgimento delle attività formative riferite ai seguenti moduli formativi: 

 Modulo N. 

alunni 

esperto ORE 

1 Summer 

school 

Corridoni 

primo 

gruppo 

20 Madrelingua 

inglese o con 

certificazione 

linguistica di 

livello 

madrelingua 

30 

2 Summer 

school 

Corridoni 

secondo 

gruppo 

20 Madrelingua 

inglese o con 

certificazione 

linguistica di 

livello 

madrelingua 

30 

3 Multisport 

Corridoni 

primo 

gruppo 

20 Qualifica/brevetto 

nel settore 

sportivo 

30 

4 Multisport 

Corridoni 

secondo 

gruppo 

20 Qualifica/brevetto 

nel settore 

sportivo 

30 

 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO  

 
per una selezione pubblica mediante procedura comparativa per titoli volta ad individuare esperti da 

impiegare nei suindicati moduli formativi. 

 

Art. 1. Condizioni di ammissibilità  
Possono presentare domanda di partecipazione coloro che:  

- possiedono i titoli di accesso previsti dal seguente avviso;  
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- possiedono il titolo di studio richiesto dalla specifica mansione;  

- presentano domanda nei tempi e nei modi previsti dal presente bando.  

 

La candidatura sarà ammissibile solo se perverranno in tempo utile i seguenti documenti completi in ogni 

parte:  

- Domanda di partecipazione (ALLEGATO A);  

 

- Curriculum vitae in formato europeo, nel quale dovranno essere indicate le proprie generalità, i titoli di 

studio di cui si è in possesso e tutti i titoli di cui si richiede la valutazione in relazione ai criteri fissati nel 

presente bando opportunamente evidenziati per una corretta valutazione;  

- Scheda riepilogativa dei titoli (ALLEGATO B), debitamente compilata e relativa all’attribuzione dei 

punti secondo i criteri di seguito specificati.  

 

La domanda di partecipazione, redatta secondo il modello allegato al presente avviso e corredata dalla 

documentazione richiesta, dovrà essere consegnata brevi manu o via e-mail all’indirizzo 

coic845005@istruzione.it e dovrà pervenire entro le ore 10.00 del 23 giugno 2021 alla segreteria 

dell’Istituto Comprensivo Como Borgovico - Via Borgovico, 193 - 22100 Como. Il plico dovrà recare 

esternamente l’indicazione: “Candidatura SELEZIONE ESPERTO/TUTOR ESTERNO PROGETTO 

10.2.2A-FSEPON-LO-2021-131 “E…STATE E STIAMO INSIEME”,” con indicazione del modulo/i 

formativo/i prescelto/i.  

 

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura, fermo restando il possesso dei requisiti richiesti. 

 

Art. 2 – Criteri di selezione. 

 

 
Tabella 1 - Titoli di studio, accademici, culturali e certificazioni specifiche 

Titoli di studio Punti Modalità Max punti 

Possesso di laurea magistrale o vecchio 

ordinamento coerente con l'incarico richiesto 

20 In alternativa al punto successivo  

Possesso di laurea triennale coerente con l'incarico 

richiesto 

10 In alternativa al punto successivo  

Possesso di diploma coerente con l’incarico 

richiesto 

10 In alternativa al punto successivo  

Titoli post-laurea attinenti all’ambito scolastico 

 (dottorato, Master di II livello) 

5 Per ogni titolo oltre il primo 10 

Pubblicazioni coerenti con l'incarico richiesto 5 Per ogni pubblicazione  
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(valutabili fino ad un massimo di tre pubblicazioni) 

 

 

 

 

 

 

 

Tabella 2 – Titoli di servizio ed esperienze specifiche 

Titoli  Punti Modalità Max punti 

Esperienza lavorativa nel settore di riferimento 

(scuola infanzia/primaria/secondaria) 

2  per ogni esperienza 20 

Esperienza in progetti specifici relativi al modulo  5  per ogni esperienza 20 

Esperienza in progetti specifici relativi alle 

competenze di base 

2  per ogni esperienza 20 

Formatore in corsi per adulti e/o ragazzi 

(valutabili massimo 2 esperienze) 

2  per ogni corso 10 

 
 

 

Art. 3. Modalità di attribuzione  

 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di un’apposita Commissione di 

Valutazione nominata dal Dirigente Scolastico secondo i criteri riportati nel presente avviso. Le graduatorie, 

distinte per tipologie di incarico, verranno pubblicate all’albo online sul sito dell’Istituto. Avverso le 

graduatorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 5 (cinque) giorni dalla data di 

pubblicazione. Trascorsi gg. 5 senza reclami scritti, si procederà al conferimento degli incarichi mediante 

lettera di incarico. I reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di 

punteggio ai titoli dichiarati nella domanda da parte della Commissione di Valutazione. Non sono ammessi 

reclami per l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazione di titoli dichiarati cumulativamente 

e casi similari.  

Le graduatorie saranno ritenute valide per tutta la durata del Progetto ed eventualmente utilizzate per 

assegnare incarichi in sostituzione dei vincitori che rinuncino o siano impossibilitati a svolgere l’attività per 

motivi di salute o altro giustificato impedimento. L’Istituzione provvederà a contattare direttamente gli 

aspiranti. Il termine di preavviso per l’inizio delle prestazioni sarà almeno di 5 giorni. L’inserimento 

nell’elenco non comporta alcun diritto da parte dell’aspirante se non il conferimento dell’incarico in 

relazione alla propria posizione in graduatoria.  
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Art. 4. Motivi di inammissibilità ed esclusione  

4.1. Motivi di inammissibilità  

Sono causa di inammissibilità:  

i indicati nel presente Avviso;  

 

A) o di altra documentazione individuata come 

condizione di ammissibilità;  

 

 

 

4.2. Motivi di esclusione  

Una eventuale esclusione dall’inserimento negli elenchi può dipendere da una delle seguenti cause:  

 

i preferenza.  

 

5. Condizioni contrattuali e finanziarie  

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettere di incarico.  

La durata dei contratti sarà determinata in funzione delle esigenze operative dell’Amministrazione 

beneficiaria e comunque l’attività dovrà svolgersi entro il 31 agosto 2022.  

La determinazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane, per 

ragioni di armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, nella sola disponibilità dell’Istituto 

Comprensivo Como Borgovico. Il medesimo Istituto Scolastico prevede con il presente avviso l’adozione 

della clausola risolutiva espressa secondo cui lo stesso può recedere dal presente avviso in tutto o in parte 

con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha determinato il finanziamento.  

La remunerazione, comprensiva di tutte le trattenute di legge, sarà determinata a seconda delle attività da 

svolgere. Il suo importo non supererà, in ogni caso, le soglie considerate ammissibili dalla normativa vigente 

(circolare n. 2/2009 del Ministero del Lavoro per i livelli professionali; l’Avviso 10862 del 16/09/2016 per 

gli importi massimi per l’area formativa; il Regolamento di Istituto). 

 

Art. 6. Retribuzione oraria 

INCARICO  RETRIBUZIONE ORARIA 

ESPERTO   70 Euro  

 

I compensi s’intendono comprensivi di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale, ecc., a totale carico dei 

beneficiari. 

La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà 

effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente 

prestate.  
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La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i 

tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun 

anticipo di cassa. 

 

Art. 7. Retribuzione oraria 

INCARICO  RETRIBUZIONE ORARIA 

TUTOR   30 Euro  

 

I compensi s’intendono comprensivi di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale, ecc., a totale carico dei 

beneficiari. 

 

 

 

La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà 

effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente 

prestate.  

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i 

tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun 

anticipo di cassa. 

 

 

Art. 8. Compiti specifici richiesti  

COMPITI DEGLI OPERATORI PROGETTUALI 

 

ESPERTO: 

 

1. Redigere un puntuale progetto didattico relativamente alle tematiche previste dal Modulo; 

2. Partecipare agli incontri per l’organizzazione dei progetti formativi presso l’istituto; 

3. Tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il 

calendario stabilito dalla Scuola conferente; 

4. Collaborare alla somministrazione online di un questionario in itinere ed uno finale al fine di 

verificare l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico-organizzative; 

5. Interagire con il Referente Valutazione per il monitoraggio e la valutazione dell’impatto e dei 

risultati delle attività; 

6. Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale. 
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TUTOR: 

 

1. Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 

competenze da acquisire; 

2. Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione, accertare l’avvenuta compilazione della scheda 

allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 

3. Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende a meno di 9 unità per due incontri 

consecutivi; 

4. Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 

5. Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 

6. Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare; 

7. Inserire tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma GPU. 

8. Caricare a sistema il modulo (da scaricare attraverso il portale GPU) contenente i dati 

anagrafici e l’informativa per il consenso dei corsisti, che dovrà essere firmato dal genitore e 

non potrà essere revocato per l’intera durata del percorso formativo e solo dopo tale 

adempimento, l’alunno potrà essere ammesso alla frequenza. 

 

Dovrà, inoltre: 

 Accedere con la sua password al sito dedicato; 

 Entrare nella Struttura del Corso di sua competenza; 

 Definire ed inserire: 

a) Competenze specifiche (obiettivi operativi); 

b) Fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica); 

c) metodologie, strumenti, luoghi; 

d) eventuali certificazioni esterne (TIC, Inglese). 

Al termine, “validerà” la struttura, abilitando così la gestione. 

 

Art. 9. Trattamento dei dati personali  
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Ai sensi del D.Lgs. 101/2018 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto e utilizzati 

per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione.  

I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente 

interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 

dell’aspirante.  

L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 101/2018. 

 

Art. 10. Pubblicazione del bando.  
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Istituto Comprensivo Como Borgovico. 

      

 

 
 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

         Prof.ssa Grazia Miccolis 
 
 

                                                                       ____________________________________________ 
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