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                                         Como, 14 novembre 2022 

 

                        Agli Atti 

                        All’Albo della Scuola 

                        Al Sito Web 

  Oggetto:  

AVVISO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI FIGURE PROGETTUALI INTERNE 

PER L’ATTUAZIONE DEGLI INTERVENTI FESR-PON "Per la scuola - Competenze e ambienti per 

l'apprendimento" 2014-2020. ASSE II Infrastrutture per l’Istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il 

superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze 

sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: 

Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.5 “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’infanzia” Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”. 

Identificativo progetto: 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-82 

CUP: E14D22001830006; 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

 VISTO il R.D. n. 2440 del 18/1/1923 concernente l'amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 

Generale dello Stato ed il relativo pagamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm;  

 VISTO il DPR 275/99, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;  

 VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.;  

 VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) e il -Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  

 VISTO il Regolamento di Istituto approvato con la Delibera n. 75 del 30 giugno 2021, concernente i 

criteri di selezione di operatori progettuali interni ed esterni; 

 VISTE la delibera di approvazione del progetto da parte del Collegio Docenti del 27-06-2022 n. 4 e 

del Consiglio di Istituto del 29-06-2022 n. 59; 

 VISTO il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2022 approvato con delibera n° 36 del 14-

01- 2022; 

 VISTO l'Avviso pubblico prot. n. AOOGABMI/38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”; 

C
O

IC
84

50
05

 -
 A

4F
A

E
7F

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

81
18

 -
 1

4/
11

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 I

Firmato digitalmente da prof. GRAZIA MICCOLIS

mailto:coic845005@istruzione.it
mailto:iccomoborgovico@pec.como.it
mailto:segreteriafoscolo@scuolamediafoscolo-co.191.it
http://www.iccomoborgovico.gov.it/


 

                                                                                      

Istituto Comprensivo “Como Borgovico” Via Borgovico, 193 – 22100 Como 

Tel. 031572990 – 031574110 – Fax 0313385021 -  C.F. 80014720132 – codice univoco UF0KM4 

e-mail ministeriale: coic845005@istruzione.it - pec: coic845005@pec.istruzione.it 

e-mail: segreteriafoscolo@scuolamediafoscolo-co.191.it - sito web: www.iccomoborgovico.gov.it 

              codice progetto identificativo n. 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-82          CUP E14D22001830006 
 

 VISTA la nota MIUR Prot  AOOGABMI - 72962  del 05/09/2022 relativa all’autorizzazione del 

Progetto dal titolo “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” con codice 

identificativo 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-82; 

 VISTE le Linee Guida e norme di riferimento, i Complementi di Programmazione ed i relativi 

Regolamenti CE. 

 VISTO il D.I. n. 129 del 28/8/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 

13 luglio 2015, n. 107"; 

 VISTO il D.P.R. N. 275/99, Regolamento dell'autonomia; 

 PRESO ATTO che per la realizzazione dei percorsi formativi occorre selezionare le figure 

professionali indicate in oggetto; 

 VISTA la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si danno 

disposizioni in merito all'iter di reclutamento del personale "esperto" e dei relativi aspetti di natura 

fiscale, previdenziale e assistenziale; 

  

- RILEVATA la necessità di procedere alla SELEZIONE DI 3 FIGURE PROGETTUALI INTERNE per 

lo svolgimento delle attività riferite al progetto: 

 Progetto  

Ambienti didattici 

innovativi per la 

scuola dell’infanzia 

 FIGURE RICHIESTE  

  1 Progettista  c.a. 128h 

  1 Collaudatore c.a. 48h 

  1 Personale amministrativo per la gestione c.a. 40h 

 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO  

 

 
per una selezione pubblica mediante procedura comparativa per titoli volta ad individuare figure 

progettuali da impiegare nel suindicato progetto. 

 

Art. 1. Condizioni di ammissibilità  
Possono presentare domanda di partecipazione coloro che:  

- possiedono i titoli di accesso previsti dal seguente avviso;  

- possiedono il titolo di studio richiesto dalla specifica mansione;  

- presentano domanda nei tempi e nei modi previsti dal presente bando.  

 

La candidatura sarà ammissibile solo se perverranno in tempo utile i seguenti documenti completi in ogni 

parte:  

- Domanda di partecipazione (ALLEGATO A);  
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- Curriculum vitae in formato europeo, nel quale dovranno essere indicate le proprie generalità, i titoli di 

studio di cui si è in possesso e tutti i titoli di cui si richiede la valutazione in relazione ai criteri fissati nel 

presente bando opportunamente evidenziati per una corretta valutazione;  

 

- Scheda riepilogativa dei titoli (ALLEGATO B), debitamente compilata e relativa all’attribuzione dei 

punti secondo i criteri di seguito specificati.  

 

- Dichiarazione assenza cause di incompatibilità (ALLEGATO C). 

 

- Informativa privacy e autorizzazione trattamento dati (ALLEGATO D). 

 

La domanda di partecipazione, redatta secondo il modello allegato al presente avviso e corredata dalla 

documentazione richiesta, dovrà essere consegnata brevi manu o via e-mail all’indirizzo 

coic845005@istruzione.it e dovrà pervenire entro le ore 10.00 del 21 novembre 2022 alla segreteria 

dell’Istituto Comprensivo Como Borgovico - Via Borgovico, 193 - 22100 Como. Il plico dovrà recare 

esternamente l’indicazione: “Candidatura SELEZIONE FIGURA PROGETTUALE INTERNA 

PROGETTO 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-82 “AMBIENTI DIDATTICI INNOVATIVI PER LA 

SCUOLA DELL’INFANZIA”. 

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura, fermo restando il possesso dei requisiti richiesti. 

 

Art. 2 – Criteri di selezione. 

 

 
Tabella 1 - Titoli di studio, accademici, culturali e certificazioni specifiche 

Titoli di studio Punti Modalità Max punti 

Possesso di laurea magistrale o vecchio 

ordinamento coerente con l'incarico richiesto 

20 In alternativa al punto successivo  

Possesso di laurea triennale coerente con l'incarico 

richiesto 

10 In alternativa al punto successivo  

Possesso di diploma coerente con l’incarico 

richiesto 

10 In alternativa al punto successivo  

Titoli post-laurea attinenti all’ambito scolastico 

 (dottorato, Master di II livello) 

5 Per ogni titolo oltre il primo 10 

Pubblicazioni coerenti con l'incarico richiesto 

(valutabili fino ad un massimo di tre pubblicazioni) 

5 Per ogni pubblicazione  
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Tabella 2 – Titoli di servizio ed esperienze specifiche 

Titoli  Punti Modalità Max punti 

Esperienza pregressa in Progetti Comunitari 2  per ogni esperienza 20 

Esperienza in Progetti PON 5 per ogni esperienza 20 

Esperienza in Progetti PON nel ruolo richiesto   5  per ogni esperienza 20 

 
 

Art. 3. Modalità di attribuzione  

 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di un’apposita Commissione di 

Valutazione nominata dal Dirigente Scolastico secondo i criteri riportati nel presente avviso. Le graduatorie, 

distinte per tipologie di incarico, verranno pubblicate all’albo online sul sito dell’Istituto. Avverso le 

graduatorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 5 (cinque) giorni dalla data di 

pubblicazione. Trascorsi gg. 5 senza reclami scritti, si procederà al conferimento degli incarichi mediante 

lettera di incarico. I reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di 

punteggio ai titoli dichiarati nella domanda da parte della Commissione di Valutazione. Non sono ammessi 

reclami per l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazione di titoli dichiarati cumulativamente 

e casi similari.  

Le graduatorie saranno ritenute valide per tutta la durata del Progetto ed eventualmente utilizzate per 

assegnare incarichi in sostituzione dei vincitori che rinuncino o siano impossibilitati a svolgere l’attività per 

motivi di salute o altro giustificato impedimento. L’Istituzione provvederà a contattare direttamente gli 

aspiranti. Il termine di preavviso per l’inizio delle prestazioni sarà almeno di 5 giorni. L’inserimento 

nell’elenco non comporta alcun diritto da parte dell’aspirante se non il conferimento dell’incarico in 

relazione alla propria posizione in graduatoria.  

 

Art. 4. Motivi di inammissibilità ed esclusione  

4.1. Motivi di inammissibilità  

Sono causa di inammissibilità:  

 

 

LLEGATO A) o di altra documentazione individuata come 

condizione di ammissibilità;  

 

 

 

4.2. Motivi di esclusione  

Una eventuale esclusione dall’inserimento negli elenchi può dipendere da una delle seguenti cause:  

 

 

 

5. Condizioni contrattuali e finanziarie  

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettere di incarico.  
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La durata dei contratti sarà determinata in funzione delle esigenze operative dell’Amministrazione 

beneficiaria e comunque l’attività dovrà svolgersi entro il 31 marzo 2023.  

La determinazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane, per 

ragioni di armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, nella sola disponibilità dell’Istituto 

Comprensivo Como Borgovico. Il medesimo Istituto Scolastico prevede con il presente avviso l’adozione 

della clausola risolutiva espressa secondo cui lo stesso può recedere dal presente avviso in tutto o in parte 

con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha determinato il finanziamento.  

La remunerazione, comprensiva di tutte le trattenute di legge, sarà determinata a seconda delle attività da 

svolgere. Il suo importo non supererà, in ogni caso, le soglie considerate ammissibili dalla normativa vigente 

(circolare n. 2/2009 del Ministero del Lavoro per i livelli professionali; l’Avviso 10862 del 16/09/2016 per 

gli importi massimi per l’area formativa; il Regolamento di Istituto). 

 

Art. 6. Retribuzione oraria 

INCARICO   RETRIBUZIONE  

PROGETTISTA  Euro 23,22/h Lordo Stato 

 

I compensi s’intendono comprensivi di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale, ecc., a totale carico dei 

beneficiari. 

La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà 

effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente 

prestate.  

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i 

tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun 

anticipo di cassa. 

 

Art. 7. Retribuzione oraria 

INCARICO   RETRIBUZIONE  

COLLAUDATORE  Euro 23,22/h Lordo Stato 

 

I compensi s’intendono comprensivi di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale, ecc., a totale carico dei 

beneficiari. 

La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà 

effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente 

prestate.  

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i 

tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun 

anticipo di cassa. 

 

Art. 8. Retribuzione oraria 

INCARICO     RETRIBUZIONE  

PERSONALE AMMINISTRATIVO  Euro 19,24/h Lordo Stato 
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I compensi s’intendono comprensivi di ogni eventuale onere, fiscale e previdenziale, ecc., a totale carico dei 

beneficiari. 

La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà 

effettivamente svolto ed ogni operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente 

prestate.  

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i 

tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G. senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun 

anticipo di cassa. 

 

 

Art. 9. Compiti specifici richiesti  

COMPITI DELLE FIGURE PROGETTUALI 

PROGETTISTA: 

L’esperto Progettista dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 

all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali” In 

particolare dovrà:   

- Conoscere in maniera approfondita le linee guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal 

Fondo Sociale Europeo;   

- Collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto;  

- Collaborare con i Referenti d’Istituto per redigere il capitolato tecnico, il disciplinare di gara e il bando 

di gara relativo ai lavori/beni da acquistare;    

- Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 

-  Collaborare con il DS, il Dsga e il Collaudatore; 

- Redigere il time sheet dell’attività svolta. 

COLLAUDATORE: 

L’esperto Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 

all’implementazione di progetti autorizzati e reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali “. In 

particolare dovrà:   

C
O

IC
84

50
05

 -
 A

4F
A

E
7F

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

81
18

 -
 1

4/
11

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 I

Firmato digitalmente da prof. GRAZIA MICCOLIS

mailto:coic845005@istruzione.it
mailto:iccomoborgovico@pec.como.it
mailto:segreteriafoscolo@scuolamediafoscolo-co.191.it
http://www.iccomoborgovico.gov.it/


 

                                                                                      

Istituto Comprensivo “Como Borgovico” Via Borgovico, 193 – 22100 Como 

Tel. 031572990 – 031574110 – Fax 0313385021 -  C.F. 80014720132 – codice univoco UF0KM4 

e-mail ministeriale: coic845005@istruzione.it - pec: coic845005@pec.istruzione.it 

e-mail: segreteriafoscolo@scuolamediafoscolo-co.191.it - sito web: www.iccomoborgovico.gov.it 

              codice progetto identificativo n. 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-82          CUP E14D22001830006 
 

- Collaborare con i Referenti d’Istituto per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 

verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto a quanto 

specificato nel Bando di gara indetto dall’Istituto;  

- Collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico; 

- Redigere un verbale di collaudo delle linee e degli adeguamenti verificati; 

- Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell’Istituto; 

- Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 

- Collaborare con il DS, il Dsga e il Progettista; 

- Redigere il time sheet dell’attività svolta. 

PERSONALE AMMINISTRATIVO: 

Il personale dell’ufficio amministrativo dovrà: 

- Supportare il DS, il DSGA e il progettista nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili; 

- Predisporre le nomine e i contratti con i diversi attori coinvolti dal progetto (interni ed esterni); 

- Predisporre atti e procedure di protocollo;  

- Curare le procedure di acquisto delle forniture; 

- Consultare con il DS, il DSGA e il progettista le CONVENZIONI CONSIP o il MEPA per verificarne 

la corrispondenza alle necessità dell’Istituto; 

- Archiviare tutta la documentazione della gestione del piano;  

- Conservare tutta la corrispondenza e documentazione di monitoraggio finanziario del piano;   

- Redigere il time sheet dell’attività svolta. 

Art. 10. Trattamento dei dati personali  
Ai sensi del D.Lgs. 101/2018 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto e utilizzati 

per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione.  

I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente 

interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 

dell’aspirante.  
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Istituto Comprensivo “Como Borgovico” Via Borgovico, 193 – 22100 Como 

Tel. 031572990 – 031574110 – Fax 0313385021 -  C.F. 80014720132 – codice univoco UF0KM4 

e-mail ministeriale: coic845005@istruzione.it - pec: coic845005@pec.istruzione.it 

e-mail: segreteriafoscolo@scuolamediafoscolo-co.191.it - sito web: www.iccomoborgovico.gov.it 

              codice progetto identificativo n. 13.1.5A-FESRPON-LO-2022-82          CUP E14D22001830006 
 
L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 101/2018. 

 

Art. 11. Pubblicazione del bando.  
Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Istituto Comprensivo Como Borgovico. 

      

 

 
 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

         Prof.ssa Grazia Miccolis 
 
 

                                                                       ____________________________________________ 
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